Manual de Usuario de SINE (Sistema Integral de Notificaciones Electrdnicas)

INTRODUCCION

A través de esta funcionalidad, usted como Usuario, podra consultar aquellas Notificaciones y/o
Comunicaciones que le puedan ser enviadas de las distintas areas del Organismo.

INGRESO AL SISTEMA

Ingrese con su nombre de usuario y contrasefia en la INTRANET de CONICET. Luego seleccione
el icono‘ que se encuentra proximo a su nombre y apellido.

JUAN PEREZ; CONICET
@ Intranet arorraons 150 A )

INICIO MIS DATOS CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION O CERRAR

Usuario banco de datos Usuario Usuario
de actividades de CyT presentacion/solicitud
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Figura 1. Sistema y Rol de acceso

El icono puede mostrarse de la siguiente manera d' y esto estaria indicando que usted tiene 2
mensajes No Leidos. El numero varia de acuerdo a los de mensajes no leidos en su bandeja.

BANDEJA DE ENTRADA

Una vez que ingrese al icono mencionado, accedera a su Bandeja de Entrada, desde la cual usted
podra CONSULTAR las Notificaciones y/o Comunicaciones que reciba.

NOMBRE DE USUARIO CONICET
SINE Sistema Integral de Notificaciones Electrénicas 30/08/2017 15:45 x
“ BANDE.JA DE ENTRADA (O CERRAR
Bandeja de entrada e
RECIBIR TODAS H NO LEIDAS H LEIDAS |

Todas (2) Motificaciones (1)

& Asunto Entregado Area
& Actividades de Capacitacion INAP - EFP 21/07/2017 10:28  General
* & Aprobacién de Cambio de Lugar de Trabajo 23/06/2017 00:00 DIRECCION DE
DESARROLLO DE
RECURSOS HUMANOS
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

Figura 2. Bandeja de Entrada de SINE.

Puede organizar su Bandeja de Entrada utilizando los distintos Filtros y Solapas que se muestran
en la misma, ya sea para distinguir entre Notificaciones, Comunicaciones o Todas o bien si tiene
mensajes No Leidos, Leidos o de ambos tipos.
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En caso de que tenga varias notificaciones, también puede realizar la busqueda de alguna en
particular ingresando en el campo “Buscar...” parte del Asunto, Area o Fecha/Hora de Entregado y
el mismo se filtrard automaticamente.

El boton RECIBIR le permite actualizar su Bandeja de Entrada en busca de nuevos mensajes.

Para proceder a la lectura de cualquier notificacion o comunicacion, solamente debe hacer click
sobre el mensaje deseado. Una vez abierta, visualizara su Asunto en la parte superior, y luego en
el Detalle se incluye la Fecha de Entrega, Area que envia el mensaje, Contacto del Area
Notificante en caso de que desee contactar al mismo por cualquier duda que tenga respecto a la

@

notificacion recibida, y Adjunto (si hubiere y que se identifica con el icono
Entrada).

en la Bandeja de

Si el archivo adjunto es un PDF, podra visualizarlo directamente en el mensaje, como se
muestra en la siguiente figura, o bien descargarlo mediante el link “Descargar adjunto” o bien con

el icono m Si se tratara de un archivo adjunto en formatos TXT o DOC, debera descargarlos
para poder abrirlos.

Para cerrar el mensaje y volver a su Bandeja de Entrada, sélo debera hacer click en la ubicada
en la punta superior derecha.

Nuevos Cursos de Capacitaciéon

DETALLE

Fecha Entrega: 07/07/2017 15:28
Area: General

Contacto de 4rea notificante: area@conicet.gov.ar

A continuacion, se adjuntan los nuevos Cursos de Capacitacion.
Saludos y muchas gracias

capacitacion.pdf

DE LA ESCUELA DE FORMACION PUBLICA PLANIFICAMOS E IMPLEMENTAMOS
ACTIVIDADES DE CAPACITACION, DISENAMOS A LOS ITINERARIOS FORMATIVOS (IF) Y
EL PROGRAMA DE INDUCCION Y GESTION DEL ESTADO.

POR FAVOR, LEAN LOS 4 REQUISITOS QUE SE DETALLAN PARA QUE SE
PUEDAN VALIDAR LAS PREINSCRIPCIONES

1.- QUIENES ESTEN INTERESADOS EN LOS CURSOS DEBERAN LEER EL
"PERFIL DEL PARTICIPANTE", DADO QUE EL MISMO DEBE TENER
AFINIDAD CON LAS TAREAS QUE REALIZA EL AGENTE.

3.- CUANDO SE ESTAN INSCRIBIENDO POR LA WEE NO DEJEN DE
COMPLETAR EN EL FORMULARIO EL ITEM "BREVE DESCRIPCION DE
TAREAS RELACIONADAS CON EL PUESTO".

2.- TAMBIEN DEBERAN TENERSE EN CUENTA, EN LOS CASOS QUEEL
CURSOQO LO ESTABLEZCA, LOS "REQUISITOS DE APROBACION".

4.- SE RECUERDA QUE SIGUE VIGENTE LA APLICACION DEL ART. 14 DE
LA RESOLUCION SGP N° 2/2002 EN LO QUE RESPECTA AL AUSENTISMO Y
ABANDONO DE CURSOS PARA LOS QUE FUERON SELECCIONADOS.

DEPARTAMENTO CAPACITACION - CONICET

L ¥ . e
Figura 4. Ejemplo de adjunto PDF. Se muestra directamente el contenido del archivo y también
puede descargarse.
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Notificacion desde Informatica

DETALLE

Fecha Entrega: 07/07/2017 15:24
Area: Informatica

Contacto de drea notificante: area@conicet.gov.ar
Debe realizar Backups pericdicamente

Descargar adjunto

Figura 5. Ejemplo de adjunto en DOC. Debera descargarlo desde “Descargar adjunto” para poder
visualizarlo.

En caso de tener alguna duda respecto a la notificacién que recibié o
necesitara comunicarse con el area que lo notifico, encontrara en el
encabezado de la notificacion una direcciéon de correo electrénico que
se correspondera con la etiqueta “Contacto del area notificante”

Importante: en caso de visualizar alguno de sus mensajes con el texto [RECTIFICATORIO], indica
que uno de los mensajes ha sido Rectificado respecto a su contenido original. En este caso,
cuando usted ingrese al mensaje, podra observar todas las modificaciones que se hayan realizado
en el mismo. A continuacién se muestra un ejemplo:

NOMBRE DE USUARID  CONICET

@ SINE Sistema Integral de Notificaciones Electrénicas 30/08/2017 15:50 x
Bandeja de entrada o
RECIBIR TODAS H NO LEIDAS H LEIDAS |

Todas (2) Notificaciones (1)

& Asunto Entregado Area
& [RECTIFICATORIO] Actividades de Capacitacién INAP - EFP 21/07/2017 10:28 General
* & Aprobacién de Cambio de Lugar de Trabajo 23/06/2017 00:00 DIRECCION DE
DESARROLLO DE
RECURSOS HUMANOS
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior n Siguiente

Figura 6. Bandeja de Entrada con un mensaje RECTIFICATORIO.

Como se puede visualizar, también se marcara como un nuevo mensaje no leido. Al abrirlo,
se podra observar lo siguiente:
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Nuevos Cursos de Capacitaciéon

DETALLE CONTENIDO RECTIFICADO

Fecha Entrega: 10/07/2017 15:46

Nuevo mensaje
(RECTIFICADO).

Area: General

Contacto de drea notificante: area @conicet.gov.ar

A continuacion, se adjuntan los nuevos Cursos de Capacitacion (Fe de Erratas)
Saludos y muchas gracias

Descargar adjunto

Nuevos Cursos de Capacitacién

DETALLE ICONTENIDORECT\FICADO I

Mensaje original (07/07/2017 15:28) I 16[186]& Original
Vi .

A continuacién, se adjuntan los nuevos Cursos de Capacitacion
Saludos y muchas gracias.

capacitacion.pdf

DE LA ESCUELA DE FORMACION PUBLICA PLANIFICAMOS E IMPLEMENTAMOS
ACTIVIDADES DE CAPACITACION, DISENAMOS A LOS ITINERARIOS FORMATIVOS (IF) Y
EL PROGRAMA DE INDUCCION Y GESTION DEL ESTADO.

POR FAVOR, LEAN LOS 4 REQUISITOS QUE SE DETALLAN PARA QUE SE
PUEDAN VALIDAR LAS PREINSCRIPCIONES

Figura 8. Se ingresa a visualizar un mensaje RECTIFICATORIO.

Los campos que pueden encontrarse modificados son el texto del mensaje y/o el adjunto. De todas

formas, podran observarse ambos mensajes y sus adjuntos en las diferentes solapas.

Para salir de SINE, debera hacer click en y volvera a su menu de Intranet.

encabezado de la notificacion.

Si tuviese algun inconveniente con el uso del SINE, comuniquese a
sine@conicet.gov.ar. En caso de necesitar comunicarse por la
notificacion recibida, hagalo a la direcciéon de contacto ubicada en el
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